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FICHE D’ENGAGEMENT – PROGRAMME PHC CÈDRE
	Projet

	N° dossier Campus France (obligatoire, 5 chiffres et 2 lettres)

     
Année

     
Domaine

     
Titre du projet

     
  Responsable de l’équipe française


 FORMCHECKBOX 
 M.  FORMCHECKBOX 
 Mme   

Nom

     
Prénom

     
Organisme

      
Tél. (portable)

     
E-mail

     


	Identité du chercheur 

	 FORMCHECKBOX 
 M.  FORMCHECKBOX 
 Mme                Nom

     
Prénom

     
Date de naissance

     
Lieu de naissance

     
Pays de naissance

     
Nationalité

     
Adresse 

     
Code postal

     
    Ville

     
Pays

     
Tél. (portable)

     
   E-mail

       
 

	 FORMCHECKBOX 
 Séjour du chercheur de l’équipe française se rendant au Liban (plafond voyage à 750€ A/R)

	 FORMCHECKBOX 
 Chercheur (125€/jour – 1 à 2 semaines max.)               FORMCHECKBOX 
 Doctorant ou Post-doctorant (60€/jour, 1 à 2 mois)

 Date de début de séjour

     
Date de fin de séjour

     
Nombre de per diem

     
Montant

     
  FORMCHECKBOX 
 Règlement par virement bancaire (joindre un RIB)

Titre de transport international 

Ville de départ

     
Ville d’arrivée

     
Date de départ

     
Date de retour

     
 FORMCHECKBOX 
 Remboursé par Campus France sur présentation d’une facture nominative du titre de transport, hors frais d’assurance
 FORMCHECKBOX 
 Mis en place par Campus France (minimum 3 semaines avant le départ, en indiquant obligatoirement les trajets, dates et horaires souhaités)

 FORMCHECKBOX 
 Forfait domicile - gare/aéroport (40€)
N° passeport

     
Date validité

     
                                                                                                      À joindre :  ordre de mission sans frais, RIB, passeport          

	 FORMCHECKBOX 
 Séjour du chercheur de l’équipe libanaise se rendant en France (plafond voyage à 750€ A/R)

	 FORMCHECKBOX 
 Chercheur (125€/jour – 1 à 2 semaines max.)               FORMCHECKBOX 
 Doctorant ou Post-doctorant (50€/jour, 1 à 2 mois)

 Date de début de séjour

     
Date de fin de séjour

     
Nombre de per diem

     
Montant

     
Titre de transport international 

Ville de départ

     
Ville d’arrivée

     
Date de départ

     
Date de retour

     
 FORMCHECKBOX 
 Remboursé par Campus France sur présentation d’une facture nominative du titre de transport, hors frais d’assurance

 FORMCHECKBOX 
 Mis en place par Campus France (minimum 3 semaines avant le départ, en indiquant obligatoirement les trajets, dates et horaires souhaités)

Mode de règlement :

 FORMCHECKBOX 
  Virement bancaire (joindre RIB français du chercheur étranger)
 FORMCHECKBOX 
  Agence  Western Union (copie du passeport)                                      Lieu de mise à disposition :      
N° passeport

     
Date validité

     
                  À joindre :  lettre d’invitation, passeport, RIB le cas échéant, titre de transport


	
	Visa du responsable de projet français

Date et signature

     



FICHE D’ENGAGEMENT – PROGRAMME PHC CÈDRE
Les dossiers doivent être adressés à Campus France par le responsable de projet de l’équipe française au plus tard 3 semaines avant chaque mobilité. Il est impératif de nous adresser un dossier complet par chercheur en un seul mail ayant pour objet le nom du programme. Le format exigé des fichiers est le PDF non zippé, indépendamment les uns des autres.

Les documents obligatoires pour les chercheurs de l’équipe française se rendant au Liban sont :
· La fiche d’engagement complétée et signée par le responsable de projet français;
· Un ordre de mission sans frais signé et tamponné par l’administration ;
· Le relevé d’identité bancaire officiel d’une banque française (IBAN – BIC) ;
· Le passeport.
Les documents obligatoires pour les chercheurs de l’équipe libanaise se rendant en France sont :
· La fiche d’engagement complétée et signée par le responsable de projet français ;
· La lettre d’invitation ;

· Le passeport ; 
· Le relevé d’identité bancaire officiel d’une banque française (IBAN – BIC), le cas échéant ;
En cas de mise en place du titre de transport par Campus France

· Indiquer obligatoirement les trajets, dates et horaires souhaités, 3 semaines avant le départ.
En cas de remboursement du titre de transport par Campus France

· La facture nominative du titre de transport précisant le mode de paiement.
Un forfait domicile – gare/aéroport de 40 euros couvrant les frais de parking et de tickets de bus, taxi, navettes etc. et ce dans la limite du plafond voyage, peut être versé au chercheur sur demande. 

Cette prestation est éligible uniquement pour les chercheurs de l’équipe française.
Le jour de l’arrivée du doctorant au sein du laboratoire français, le responsable de projet de l’équipe française doit adresser un mail de confirmation de présence à l‘adresse ci-dessous, afin que Campus France procède au règlement des indemnités de séjour.

CAMPUS FRANCE - Gestion PHC

E-mail : gestion.phc@campusfrance.org
Tél. : 01 40 40 58 48
Le responsable de projet de l’équipe française doit également communiquer la fiche d’engagement à l’ambassade de France du pays partenaire.
FICHE D’ENGAGEMENT « APPUI LOGISTIQUE »

Projet
	N° dossier Campus France (obligatoire, 5 chiffres et 2 lettres)

	     
	Année

	     
	Domaine

	     
	
	Titre du projet

	     


	Responsable de l’équipe française

 FORMCHECKBOX 
 M.  FORMCHECKBOX 
 Mme                    Nom

     
Prénom

     
Organisme

        
Tél. (portable)

     
E-mail

     



Fournisseur

	Nom

     
Adresse 

     
Code postal

     
Ville

     
Pays

     
Tél.
     
E-mail

     
Code IBAN

     
BIC

     



Libellé

	Référence

Qté

Identification

Prix unitaire

Montant

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Total H.T. 

     
     
     
     
T.V.A.

     
     
     
     
Total T.T.C

     
Référence à rappeler sur la facture : code Partenariat Hubert Curien (obligatoire : 5 chiffres + 2 lettres)

     



Adresse de livraison en France :
	Destinataire  

     
Adresse 

     
Code postal 

     
Ville

     
Pays

     
   


	
	Avis et visa du responsable de projet français

Date et signature

     

	
	


LISTE DES DEPENSES ELIGIBLES NON INVENTORIABLES OU 

PRESTATIONS FACTURÉES PAR UNE ENTREPRISE :
- Prestations/Honoraires/Cachets (intervenant, expert, artiste, traduction, technicien – n° URSSAF ou facture fournisseur) ;

- Droits d'auteur (écriture, photographe, artiste) ;
- Services de traduction, d’analyses et de datation ;
- Sur-titrage/Sous-titrage ;

- Edition/Publication de livres ou articles scientifiques issus des projets et dûment enregistrés. La mention du soutien du programme devra être stipulée;

- Captation ;

- Communication et travail à distance (catalogue, site internet, brochure, flyer, affiche, publicité, impression, graphisme, traduction, photographe, photogravure, abonnement à un service de visio-conférence pour une durée d’un an maximum) ;

- Location de matériel et de studio ;

- Acquisition d’ouvrages, de livres, de documents cartographiques (hors abonnements) ;
- Acquisition de contenus numériques (hors abonnements)
- Création d’une plateforme en ligne ou d’un site web d’une durée inférieure à un an et pour un montant inférieur à 2000€ ;

- Frais d’inscription à un colloque y compris en ligne sous réserve de pouvoir passer commande
- Organisation de colloque en France ou dans le pays partenaire du programme (location de salles, location de matériel de projection, frais d’interprétariat, frais d’intervenants, frais de réception et de restauration et impression de document) en lien direct avec le projet (uniquement sur présentation d’un mémoire de dépenses) ;

- Frais d’utilisation de services communs de mesure ;

- Produits consommables liés à la recherche (produits de laboratoire, lamelles, moulages, prélèvements géologiques, etc.) ;

- Petit matériel de recherche non inventoriable ;

- Frais de colisage ;

- Frais de livraison.
Sont exclus : 
- Le matériel et les logiciels de bureautique et informatique (tels que scanners, imprimantes, ordinateurs, cartouches d’encre, graveurs, CD-ROM, clés USB, etc.), les fournitures administratives, les frais de secrétariat et de communication, les dépenses de carburant ainsi que tous les biens d’équipements amortissables dont le matériel informatique.
- Les frais de mission (déplacement, restauration, hébergement) que ce soit pour les partenaires du pays co-financeur ou français. Ils ne peuvent, en aucun cas, être pris en charge par les crédits d’appui logistique, mais par les crédits de mobilité.

- Le montant des commandes d’appui logistiques, ne peut excéder 25% TTC du budget octroyé.
[image: image2.png]
Procédure de gestion pour les commandes d’appui logistique :

CIRCUIT DE COMMANDE :
1 - DEVIS (HT/TTC – tarif public) : Le responsable de l’équipe française fait établir un devis par son fournisseur.

2 - ENVOI DU DEVIS, DE LA FICHE D’ENGAGEMENT APPUI LOGISTIQUE COMPLÉTÉE ET D’UN DESCRIPTIF DES PRODUITS / PRESTATIONS COMMANDÉS ET DE LEUR USAGE (max. 3 lignes)  : Ces documents sont adressés à CAMPUS France par mail à l’adresse suivante : gestion.phc@campusfrance.org.
3 - COMMANDE : CAMPUS FRANCE contrôle et passe la commande auprès du fournisseur.

4 - LIVRAISON : A réception, le responsable de l’équipe française doit communiquer à CAMPUS FRANCE, une copie du bon de livraison (gestion.phc@campusfrance.org). 

5 - FACTURATION : CAMPUS FRANCE règle le fournisseur à réception de la facture (HT/TTC – tarif public).

IMPORTANT : 
●   Aucune commande directe ne peut être remboursée aux chercheurs ni payée aux fournisseurs.
● La commande doit absolument être passée par CAMPUS FRANCE auprès d’un fournisseur français/européen.
●    Les livraisons sont exclusivement effectuées en France.
CONTACT :
●    CAMPUS FRANCE, Gestion PHC, 28, rue de la Grange aux Belles, 75010 PARIS 
      Tél. : 01 40 40 58 48 (gestion.phc@campusfrance.org)[image: image1]
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